
ООО «Чистый воздух»

ИНН 450589789889 ОГРН 5697911204456

Г. Курган, ул. Ленина, д. 89, офис 100

Приказ № 10-А

о введении единого формата деловой переписки

Г. Курган                                                                                               30 января 2028 года

В целях  повышения  качества  взаимодействия  с  партнерами,  укрепления  репутации 
компании и унификации стандартов цифрового общения,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие с 01 февраля 2026 года «Регламент ведения деловой 
переписки в ООО "Чистый воздух"» (Приложение №1).

2. Обязать  всех  штатных  сотрудников  организации  использовать  в  работе  только 
утвержденные шрифты (Arial,  11 пт) и единую форму корпоративной подписи с 
логотипом компании.

3. Начальнику  ИТ-отдела  Иванову  С.П.  произвести  автоматическую  настройку 
шаблонов в почтовом сервере организации в срок до 31 января 2026 года.

4. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя директора по 
административным вопросам Павлова Н.Н.

Руководитель: директор Денисов А. А. (Денисов).


