
ООО «Чистый воздух»

ИНН 450589789889 ОГРН 5697911204456

Г. Курган, ул. Ленина, д. 89, офис 100

Приказ № 10-А

О создании и ведении Единого реестра внутренних приказов

Г. Курган                                                                                               24 февраля 2028 года

В  целях  упорядочения  системы  внутреннего  документооборота,  обеспечения 
оперативного  поиска  локальных  нормативных  актов  и  исключения  случаев  утраты 
управленческой документации

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать и ввести в действие с 01 марта 2026 года Единый реестр внутренних 
приказов (далее — Реестр) в электронном виде на базе системы 
«1С:Документооборот».

2. Назначить ответственным за ведение Реестра и регистрацию документов 
начальника канцелярии Соколову А.И.

3. Утвердить структуру Реестра, включающую обязательные поля: регистрационный 
номер, дата, краткое содержание, ФИО подписавшего лица, срок действия, отметка 
об ознакомлении.

4. Руководителям всех структурных подразделений обеспечить передачу оригиналов 
приказов по основной деятельности и личному составу в канцелярию для 
регистрации в Реестре в день их подписания.

5. ИТ-отделу (Павлов К.С.) в срок до 28 февраля 2026 года организовать на 
корпоративном сервере защищенную директорию «Электронный архив приказов» 
для хранения скан-копий документов, связанных с Реестром.

6. Установить, что присвоение номеров приказам вне Единого реестра с 01 марта 
2026 года не допускается и влечет за собой признание документа 
недействительным.

7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Исполнительного 
директора Иванова С.П.

Руководитель: директор Денисов А. А. (Денисов).


