
Генеральному директору
ООО «МИА-СПА»
Малиновской Н.С.

администратора Ромашкиной В.П.

ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
о невыполнении плана продаж

За сентябрь 2017 года спа-салоном «Миа» не выполнен план продаж услуг, выполнение 
составляет около 70%. Я, администратор салона «МИА» Ромашкина Валентина Павловна, 
проанализировав возможные обоснования такого положения вещей, пришла к следующим 
выводам относительно причин:

 сезонный спад спроса на услуги по эпиляции;
 уход в декретный отпуск с 15 августа 2017 года массажиста Любашовой К.Н., очень 

востребованной постоянными клиентами;
 неполадка в наружной рекламе (поломка светящегося табло), что снизило поток клиентов в 

вечернее время. Заявка на ремонт вывески подана 12 сентября 2017 года.

Рекомендовала бы увеличить рекламу салона «МИА» в средствах массовой информации, а также 
путем раздачи флаеров в близлежащих районах (макет флаера прилагаю).

10. 10. 2017 г.
Администратор /Ромашкина/ В.П. Ромашкина
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Пример документа «Объяснительная записка о невыполнении плана продаж»

Источник: https://assistentus.ru/forma/obyasnitelnaya-zapiska-o-nevypolnenii-plana-prodazh/ 
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