
ООО «Чистый воздух»

ИНН 450589789889 ОГРН 5697911204456

Г. Курган, ул. Ленина, д. 89, офис 100

Приказ № 10-А

О проведении профилактической беседы с сотрудником Ивановым А.А.

Г. Курган                                                                                               24 февраля 2028 года

В  связи  с  неоднократными  зафиксированными  случаями  нарушения  графика 
предоставления ежедневной отчетности (служебная записка начальника отдела аналитики 
от 20.02.2026 № 5), а также в целях укрепления трудовой дисциплины и предупреждения 
совершения дисциплинарных проступков

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить проведение профилактической беседы с аналитиком Ивановым 
Алексеем Алексеевичем на 27 февраля 2026 года в 10:00 в кабинете № 302.

2. Сформировать комиссию для проведения беседы в составе:

Председатель комиссии: заместитель директора по общим вопросам Петров С.С.

Члены комиссии: начальник отдела кадров Волкова С.А., руководитель отдела 
аналитики Смирнов К.Д.

3. Комиссии в ходе беседы рассмотреть причины несвоевременного выполнения 
должностных обязанностей Ивановым А.А., довести до сведения сотрудника 
возможные последствия повторных нарушений и выработать план по 
нормализации рабочего процесса.

4. Начальнику отдела кадров Волковой С.А. по результатам беседы составить 
Протокол и представить его мне на ознакомление в срок до 02 марта 2026 года.

5. Иванову А.А. подготовить краткое устное объяснение причин задержек в 
отчетности к указанному сроку.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель: директор Денисов А. А. (Денисов).


