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ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
О несвоевременном предоставлении документа

Я, Марьянова Раиса Михайловна, являясь молодым специалистом, работаю в суде с 12.09.2017 г. 
До настоящего времени практически не имела опыта работы с судебной документацией. На 
сегодняшний день документооборот составляет около 200 документов в день.

В связи с большой загруженностью и недостатком практического опыта я не справилась со своими 
должностными обязанностями, отправив судебный акт от 18.09.2017 г. с нарушением 
установленных сроков.

Прошу не применять ко мне мер дисциплинарного воздействия. Впредь буду стараться выполнять 
свою работу более внимательно и сосредоточенно, накапливая опыт.

20.09.2017 г.
Специалист отдела делопроизводства /Марьянова/ Р.М. Марьянова

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Пример документа «Объяснительная записка о несвоевременном предоставлении документов»

Источник: https://assistentus.ru/forma/obyasnitelnaya-zapiska-o-nesvoevremennom-predostavlenii-
dokumentov/ 
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