
Должностная инструкция

водителя погрузчика

1. Общие положения

1. При выполнении своих обязанностей водитель погрузчика подчиняется 
руководителю склада.

2. Водитель погрузчика принимается на свою должность и увольняется с неё 
указанием директора фирмы, по представлению руководителя склада.

3. Кандидат на данную должность должен соответствовать следующим требованиям:
o средне-специальное профильное образование;
o стаж управления транспортным средством от 1,5 лет;
o удостоверение, дающее право на вождение самоходной машины 

соответствующего класса.
4. Водитель погрузчика должен знать:
o правила безопасности в сфере транспортировки грузов, их укладки и 

закрепления;
o современные ПДД, а также правила пожарной и технологической 

безопасности;
o установленные стандарты по обращению с грузами в фирме-работодателе;
o правила заполнения соответствующей документации фирмы;
o правила, по которым оценивается качество выполненной им работы;
o основные категории погрузчиков, их специфические качества и различия;
o основные марки производителей погрузчиков и их особенности;
o особенности транспортировки основных типов грузов;
o правила крепления, укладки и проведения погрузочно-разгрузочных работ 

по основным типам грузов;
o нормативы профилактических мероприятий по предотвращению поломок 

используемой техники;
o способы быстрого устранения мелких неисправностей погрузчика;
o принципы работы в различных типах складских помещений;
o сезонные особенности работы с грузами;
o правила хранения погрузчиков на стоянке, а также обращения с ними в 

гаражах и мастерских;
o основы технического функционирования погрузчика и его составляющих;
o правила проверки состояния погрузчиков, в том числе после ремонта;
o правила обращения с топливом и другими ГСМ, применяемыми в работе 

погрузчика;
o правила ухода и хранения соответствующих инвентаря и инструментов.
5. Водитель погрузчика руководствуется:
o соответствующим законодательством;
o актуальными нормами ПДД;
o документацией фирмы;
o положениями должностной инструкции.

6. При временном отсутствии водителя (болезни, отпуск и т.д.) его функции 

выполняет другой водитель, назначенный руководителем склада.

2. Функции



За водителем погрузчика на работе закреплены следующие функции:

1. Управление закрепленным за ним транспортным средством.
2. Обеспечение выполнения комплекса предписанных работ по проведению 

погрузочно-разгрузочных мероприятий.
3. Наблюдение за правильностью укладки грузов, их креплением и размещением.
4. Уход за погрузчиком, в том числе путем своевременной замены запчастей и других 

составлявших.
5. Участие в мероприятиях по сортировке товаров на складе.
6. Участие в мероприятиях по складированию поддонов и другой складской тары.
7. Устранение мелких неисправностей погрузчика.
8. Донесение до руководства склада информации о потенциальных проблемных 

моментах в зоне своей деятельности.
9. Постановка погрузчика на стоянку.
10. Мониторинг качества ремонта погрузчика.
11. Проведение необходимых профилактических мероприятий по обеспечению 

надлежащего состояния погрузчика.
12. Соблюдение в своей работе ПДД, норм пожарной и технической безопасности.
13. Хранение инвентаря, спецодежды и инструментов, предоставленных фирмой, а 

также уход за ними.
14. Ведение требуемого правилами фирмы документооборота.

3. Ответственность

Водитель погрузчика может нести ответственность в следующих ситуациях:

1. За нарушения норм и законов, совершенные на своем рабочем месте, — в 
соответствии с правилами соответствующих разделов законодательства.

2. За неисполнение предписанных должностных обязанностей — в соответствии со 
статьями трудового законодательства и правилами фирмы.

3. За ущерб, причиненный фирме из-за несоответствующих действий, — в границах, 

закрепленных в соответствующих статьях законодательства.

4. Права

Водитель погрузчика владеет следующими правами:

1. Вносить предложения руководителю склада по совершенствованию трудовых 
процессов.

2. Получать от служащих фирмы информацию, которая нужна в своей трудовой 
деятельности.

3. Получать за счет работодателя фирменную спецодежду, инвентарь и 
инструменты, в порядке, закрепленном в правилах фирмы.

4. Отказываться от управления погрузчиком, если он находится в неисправном 
техническом состоянии.

5. Требовать от руководителя склада надлежащего снабжения погрузчика 
необходимыми ГСМ, запчастями и агрегатами, а также надлежащего проведения 
ремонтных и профилактических мероприятий.
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