
ООО «Чистый воздух»

ИНН 450589789889 ОГРН 5697911204456

Г. Курган, ул. Ленина, д. 89, офис 100

Приказ № 10-А

О назначении комиссии по проверке наличия и состояния дел в архиве

Г. Курган                                                                                               24 февраля 2028 года

В  целях  обеспечения  сохранности  документального  фонда  ООО  «Чистый  воздух», 
актуализации учетных данных и в соответствии с Планом архивных работ на 2026 год

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести плановую полную проверку наличия и состояния дел в архиве 
организации за период с 2018 по 2025 гг. в срок с 10.03.2026 по 10.04.2026.

2. Назначить комиссию для проведения проверки в составе:

Председатель комиссии: заместитель директора по общим вопросам Иванова Т.В.

Члены комиссии: начальник отдела кадров Волкова С.А., ведущий юрисконсульт 
Петров Д.А., главный бухгалтер Петрова Е.Н.

3. Комиссии в ходе работы:

Осуществить сверку фактического наличия дел с архивными описями № 1, № 2;

Провести визуальный осмотр состояния обложек, переплетов и листов документов 
на предмет повреждений;

Проверить соблюдение температурного режима (17–19°C) и влажности (50–55%) в 
хранилище № 2;

4. Ответственному за архив Смирновой Е.Н. подготовить рабочие места для членов 
комиссии и приостановить выдачу дел из архива на период проверки.

5. Председателю комиссии Ивановой Т.В. представить Акт проверки наличия и 
состояния дел на утверждение в срок до 15.04.2026.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель: директор Денисов А. А. (Денисов).




