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Служебная записка

За период работы в должности программиста с 15. 04. 2014 по текущее время Петров. П. П. 
проявил себя как инициативный и талантливый сотрудник. Петров П. П. неоднократно 
подтверждал свои навыки и способности на протяжении двух лет своей деятельности.

В 2016 году сотрудник посещал курсы по повышению квалификации, освоил новые языки 
программирования, начал выполнять дополнительную работу. На данный момент в штате 
программистов он является наиболее профессиональным и подготовленным.

В коллективе Петров П. П. успешно адаптировался, пользуется уважением не только со стороны 
других программистов, но и со стороны других сотрудников и руководства. На сотрудника есть 
положительная личная характеристика. Петр Петров считается скромным и сдержанным 
человеком. На протяжении двух лет работы он не получал замечаний и дисциплинарных 
взысканий.

Мной был проведен анализ средних заработных плат специалистов с аналогичной подготовкой. 
Средняя зарплата составляет 30 000 рублей. Заработная плата Петра Петрова составляет 25 000 
рублей.

Принимая во внимание все вышеизложенное, прошу поощрить сотрудника и повысить его 
зарплату на 10 000 рублей. Если вы примите положительное решение, прошу изменить трудовой 
договор Петрова в соответствии с увеличенной зарплатой. Также прошу внести корректировки в 
иной документации.

Подпись, дата.
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